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Fairtrade @ home: CHECKLIST  VOOR AANVRAGENDE GROEP 
 
Je beslist om een ‘Fair trade @ home’ te organiseren. Maar hoe pak je dat aan? Deze lijst helpt je 
stapsgewijs op weg.  
 
Neem contact op met de lokale wereldwinkel 
 
Je vindt de dichtstbijzijnde wereldwinkel op www.oxfamwereldwinkels.be. Daar vind je ook de 
openingsuren van de winkel. 
 
Je stapt de lokale wereldwinkel binnen of je belt op met je vraag. De wereldwinkels zijn via hun 
nieuwsbrief, vormingen e.d. gebrieft over Fairtrade@home.  Leg uit wie je bent en waarvoor je komt.  
Stel dat de wereldwinkelier in kwestie toch niet op de hoogte blijkt te zijn, neem dan even contact op 
met  het nationaal secretariaat van Oxfam-Wereldwinkels: 09/218.88.51 of karen.scheire@oww.be.  
 
Houd er rekening mee dat de activiteit steeds wordt begeleid door vrijwilligers van Oxfam-
Wereldwinkels. Het is mogelijk dat in de winkel van jouw keus geen vrijwilligers zijn die de activiteit 
kunnen begeleiden. In dat geval kan je de vraag best opnieuw stellen aan een andere winkel uit de 
buurt. 
 
Maak goede afspraken  
 
Als de vrijwilligers van de wereldwinkel bereid zijn om een ‘Fair trade @ home’ te verzorgen, 
overloop je best even de volgende afspraken.  
Opmerking: deze lijst is slechts een leidraad om de praktische afspraken te vergemakkelijken – 
sommige elementen zijn misschien niet van toepassing of andere zaken kunnen toegevoegd worden. 
 
Zorg ervoor dat zowel de contactpersoon van je groep als van OWW een exemplaar van deze lijst 
heeft. Zo worden misverstanden vermeden.  
 

- Keuze van het thema van de fair trade @ home (bijvoorbeeld ‘Proef de Wereld, Wijndegustatie, …) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

- Datum, uur en duur van bijeenkomst:  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

- Plaats van bijeenkomst (adres): 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

- Contactpersoon groep (naam, telefoonnr en email): 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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- Contactpersoon Oxfam-Wereldwinkel (naam,  telefoonnr en email):  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

- Verwacht aantal deelnemers:…..………………………………………………………………………………………………………… 
Opgelet: het minimumaantal deelnemers is 8, het streefcijfer 12. 
 

- Welk materiaal is er voor handen voor de activiteit?  
 Kruis aan wat beschikbaar is. Niet voor elke ‘Fairtrade@home’ moet alle materiaal beschikbaar zijn.  
 Wat nodig is, bespreek je best even met de contactpersoon van de wereldwinkel. 
 
  O Een koffiemachine 
  O Een waterkoker 
  O Een senseo-machine 
  O Glazen (voor elke persoon) 
  O Tassen (voor elke persoon) 
  O Schalen 
  O Borden (enkel voor bereide hapjes) 
  O Bestek (enkel voor bereide hapjes) 
  O Koelkast (enkel voor bereide hapjes) 
  O Fornuis (voor bereide hapjes) 
  O Microgolfoven (enkel voor bereide hapjes) 
  O Afwasmogelijkheid  
             O Andere………………………………………………………………………………………. 

 
- Oxfam wereldwinkels voorziet een pakket van eetklare hapjes en drankjes die sowieso aan bod 

komen. Dit pakket kan variëren afhankelijk van de voorraad.  
 

Als de vrijwilliger uit de wereldwinkel hiertoe bereid is, kan er ook afgesproken worden om bereide 
hapjes te voorzien. Oxfam-Wereldwinkels heeft hiervoor een aantal suggesties uitgewerkt. Daarnaast 
kan de vrijwilliger van de wereldwinkel zelf ook ideeën toevoegen.  
Belangrijk is om goed de verwachtingen op elkaar af te stemmen. Hou er rekening mee dat bereide 
hapjes een extra tijdsinvestering van de vrijwilliger vormen. Je overloopt best samen wat er zal 
worden voorzien en maakt afspraken rond de betaling hiervan.  

 
 Vergoedingen en onkosten 

- Afgesproken prijs per persoon ………euro voor ……… aantal personen  
Richtprijs voor de bereide hapjes per persoon: uit te rekenen en aan te geven door de vrijwilliger van 
Oxfam Wereldwinkel.  
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De verdeling van de kosten zou er als volgt moeten uitzien: 
 

Oxfam Wereldwinkels Aanvragende groep 

- De lokale wereldwinkel voorziet een 
basispakket  
- De vrijwilliger zorgt voor de hapjes. 
- De vrijwilliger verzorgt de uitleg. 

- De aanvragende groep voorziet indien nodig 
een locatie en het nodige materiaal. 
- De aanvragende groep betaalt de vrijwilliger(s) 
van de wereldwinkel een 
verplaatsingsvergoeding van 0,3039 euro/per 
afgelegde kilometer. 
- Bij een meerkost boven het basispakket 
betaalt de aanvragende groep een afgesproken 
bedrag per persoon. 
Richtprijs:……. euro per persoon   

 
 
Bestellingen 
 
Aan het einde van de avond is er de mogelijkheid om Oxfam Fairtrade producten te bestellen. Aan de 
hand van een bestellijst kan je producten bestellen. Deze kunnen op de afgesproken datum worden 
afgehaald in de wereldwinkel. Elke deelnemer krijgt een bewijs van bestelling.  
De bestellingen zullen ten laatste 14 dagen na de activiteit klaarstaan in de lokale Oxfam-
Wereldwinkel. Overleg duidelijk met de lokale vrijwilliger wanneer de bestellingen kunnen afgehaald 
worden. Vergeet niet de openingsuren te vragen. 
 
  
Andere opmerkingen 
 
Als er nog onduidelijkheden zijn kan je contact opnemen met Karen Scheire, 09/218.88.51 of 
karen.scheire@oww.be.  
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